
２０１８年２月６日 
南しれとこ・別海・根室地区会 会員各位 

(一社)北海道中小企業家同友会くしろ支部 
求人委員長    表  共良 
共育委員長   杉本 眞美 

釧路市錦町５－３三ツ輪ビル５階 

（一社）北海道中小企業家同友会 くしろ支部(別海会場) 

２０１８年合同入社式＆若手社員研修会のご案内 
皆様におかれましてはますますご活躍のことと存じます。 

くしろ支部では下記の日程で『合同入社式＆若手社員研修会（別海会場）』を開催いたします。是非、
貴社の新入社員の方及び３年未満の社員の方にご参加いただきますようお願い申し上げます。 

      

◆と   き／３月２９日(木)１０：３０～１７：００ 
◆と こ ろ／別海町 交流館ぷらと ２階 第１会議室 

（別海町別海旭町６７‐１  電話 0153-75-3663） 

◆受講対象／ 【入社式】今春入社の新入社員の方 

【研修会】今春入社の新入社員の方及び 3 年未満の社員の方 
◆定  員／２０名（定員になり次第締切ります） 

◆受 講 料／ 【入社式&研修会】 ４，０００円 （テキスト代、昼食代含む） 

【研修会のみ】     ３，０００円 （テキスト代含む） 

    ※第２部 若手社員研修会からご参加の方は昼食をお済ませの上お越しください。 

◆申込方法  下記申込書をＦＡＸもしくは E-mail でお送りください。 
                FAX：（０１５４）３１－０９４４  E-mail：kushiro@hokkaido.doyu.jp 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

※お問合せは同友会事務局まで 電話０１５４－３１－０９２３  お申込み締切 ３月１５日（木) 
 

２０１８年合同入社式＆若手社員研修会参加申込書（別海会場）   

会社名                                              返信先 FAX：0154-31-0944 

ご担当者名                            役職                        

※当日、各社経営者から新入社員へ入社辞令交付式を行います。是非とも新入社員とご一緒にご参加下さい。 

参加者氏名(ふりがな) 性別 最終学歴 参加する企画に○ 年齢 

 

(ふりがな                ) 
男 ・ 女 

 
・入社式    ・研修会     歳

 

(ふりがな                ) 
男 ・ 女 

 
・入社式    ・研修会     歳

  

(ふりがな                ) 
男 ・ 女 

 
・入社式    ・研修会     歳

当日引率者氏名（ふりがな） 役職 昼食有無（昼食代別途） 

  

(ふりがな                ) 
 必要   ・   不要 

※受講料は、事前に下記の口座へお振り込み下さい。 

金融機関：釧路信用金庫 愛国支店      普通 1081051 

       北洋銀行 釧路中央支店      普通 0259377 

       大地みらい信用金庫 本店     普通 1047349 

       大地みらい信用金庫 中標津支店  普通 1110908 

口 座 名：（一
シャ

社）北海道
ホッカイドウ

中 小
チュウショウ

企業家
キギョウカ

同友会
ドウユウカイ

 くしろ
ク シ ロ

支部
シ ブ

 

《 開催要項 》



【合同入社式＆若手社員研修会 カリキュラム】 
 

タイムテーブル 10：30～17：00 

第１部 合同入社式 

１０：３０ 

 

～ 

 

１１：４０ 

 

 
1.開会あいさつ 

2.基調講演『会社が新入社員の皆さんに期待するもの』 

講 師／（有）ケイ・クリーンサービス 代表取締役 木嶋 悦
よし

寛
ひろ

 氏 

≪事業内容≫清掃業 

3.各企業からの励ましの言葉 

4.入社辞令交付式 

※各社ごとに辞令書を渡します。経営者又は担当者の方は是非とも新入社員とご

一緒に参加ください。辞令書は当日ご持参いただくか、事前に事務局までご提出

下さい。(辞令書式がない場合は事務局で見本を用意しておりますのでご連絡下

さい。) 

5.新入社員の決意表明（新入社員全員） 

１１：４５ 

～ 

１２：４０ 

昼食 11:45～12:40 (受講生の昼食は同友会でご用意します) 

※引率者の方で昼食を希望される方は事務局にお知らせください。 

第２部 若手社員研修会（新入社員、入社３年未満の社員の方も可） 

※第２部から、ご参加の方は１２：３０までにご来場ください。 

１２：４０ 

 

～ 

 

１６：３０ 
 

 

 
 

◆社会人基礎力を学ぼう！執務姿勢と応対の基本（講義と実技）

 

◎主な内容：【講 義】 

①会社ってなぜ必要なの? 

②明るい職場と良い人間関係 

③挨拶はなぜ必要なのか考えてみましょう 

④執務姿勢の基本(学ぶ力＋考える力＝仕事への意欲) 

⑤ホウ・レン・ソウ(報告、連絡、相談)があなたの評価を上げる

⑥訪問時の常識(９つのポイント) 

⑦社会はあなたを必要としています(まとめ) 

【実技演習】 受講生の方がロールプレイングで学びます 

①応対、訪問のマナーのポイント 

②ビジネス電話のかけ方、受け方、他 

③クレーム対応 

講師／北海道中小企業家同友会 くしろ支部 

          事務局長 菅  尚広 

          事務局員 滝口 由美 

１６：３０ 

～ 

１７：００ 

まとめとレポートの作成（後日、経営者の方にお送り致します。） 

※レポートを提出して解散 

※注意：筆記用具、ノートをお持ち下さい 


